[bookmark: _GoBack]Для учебного пособия
1. Заявка на издание (если ранее не оформлялась).
2. РАСПИСКА (если ранее не оформлялась). 
Внештатные авторы вместо Расписки оформляют Договор отчуждения или Лицензионный договор (уточнить в РИО) в 2 экз. на каждую новую рукопись.
3. Рекомендация ФУМО (федеральное учебно-методическое объединение в системе общего образования, среднего профессионального образования и высшего образования) с указанием даты и номера решения.
4. Проверка работы при помощи программы Антиплагиат
(скриншот 1-й страницы экрана с указанием ФИО авторов, названия работы, вида издания и степени оригинальности в процентах).
5. Выписка из протокола заседания кафедры с рекомендацией к печати и указанием на то, что в работе не содержатся сведения, запрещенные к опубликованию.
6. Заполненный бланк «Критерии соответствия учебного издания виду учебного пособия согласно ГОСТ 7.60-2023» за подписью заведующего кафедрой.
7. Внутренняя рецензия.
8. Внешняя рецензия (оригинал, подпись рецензента, заверенная печатью).
9. Заполненный бланк для научно-технической библиотеки (НТБ).
10. Заключение о возможности/невозможности открытого опубликования в 3 экз. (бланки для заполнения см. на сайте у проректора по безопасности).
11. На титульном листе рукописи подпись ответственного по факультету за издательскую деятельность.

Для учебно-методического пособия
1. Заявка на издание (если ранее не оформлялась).
2. РАСПИСКА (если ранее не оформлялась).
Внештатные авторы вместо Расписки оформляют Договор отчуждения или Лицензионный договор (уточнить в РИО) в 2 экз. на каждую новую рукопись.
3. Проверка работы при помощи программы Антиплагиат
(скриншот 1-й страницы экрана с указанием ФИО авторов, названия работы, вида издания и степени оригинальности в процентах).
4. Выписка из протокола заседания кафедры с рекомендацией к печати и указанием на то, что в работе не содержатся сведения, запрещенные к опубликованию.
5. Внутренняя рецензия.
6. Заполненный бланк для научно-технической библиотеки (НТБ).
7. Заключение о возможности/невозможности открытого опубликования в 3 экз. (бланки для заполнения см. на сайте у проректора по безопасности).
8. На титульном листе рукописи подпись ответственного по факультету за издательскую деятельность.

Для монографии

1. План-проспект монографии.
2. РАСПИСКА (если ранее не оформлялась). 
Внештатные авторы вместо Расписки оформляют Договор отчуждения или Лицензионный договор (уточнить в РИО) в 2 экз. на каждую новую рукопись.
3. Проверка работы при помощи программы Антиплагиат
(скриншот 1-й страницы экрана с указанием ФИО авторов, названия работы, вида издания и степени оригинальности в процентах).
4. Внутренняя рецензия.
5. Внешняя рецензия (оригинал, подпись рецензента, заверенная печатью).
6. Заполненный бланк для научно-технической библиотеки (НТБ).
7. Заключение о возможности/невозможности открытого опубликования в 3 экз. (бланки для заполнения см. на сайте у проректора по безопасности).
8. На титульном листе рукописи подпись ответственного по факультету за издательскую деятельность.

